TONG CONG TY 319 BO QUOC PHONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN 319 MIEN TRUNG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 06 /KH-HDQT Dé Nang, ngay4d. thang 3 nam 2024
KE HOACH

To chirc Pai hoi ddng cb dong thwong nién nam 2024

Can cu Luat Doanh nghi¢p 56 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nim 2020;

Can ctr Cong van sb 353/TCT319-TCLD ngay 20/02/2024 cla Tong Céng ty 319
B6 Quéc phong vé viée to chirc Pai hoi dong co dong thuong nién nam 2024;

Can ctr Diéu 18 té chue va hoat dong cia Cong ty C6 phan 319 Mién Tr ung
va dic diém, nhiém vu cta don vi,

Hoi dong Quan tri (HPQT) Cong ty xay dung Ké hoach té chirc Dai hoi déng
cb dong thu(mg nién ndm 2024 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

- Nham thong qua Bdo cdo ké hoach SXKD va xdy dung don vi nam 20247~
thong qua thu lao HDQT, BKS; lua chon Céng ty Kiém toan Béo cdo tai chith?, ocs
nam 2024.

- Cong tac chuan bj Pai hoi ddy d noi dung, ding nguyén tic; cac tai lié
van kién, s0 ligu trinh bay tai Dai hdi bao dam chinh xac, ding quy trinh.

II. NOI DUNG

- Béo c4o két qua SXKD nam 2023, ké hoach SXKD nam 2024;

- Béo céo hoat dong cia HDQT nam 2023, phuong huong ndm 2024;

- Thong qua Béo céo tai chinh ndm 2023 (da dugc klem toan);

- Thong qua phuong én phén chia lgi nhuan, chia c6 tire va viée trich lap cac
quy nam 2023;

- Béo céo chi tra thu lao cua HPQT, Thu ky HPQT, BKS nim 2023, dé& xuat
phuong an chi tra thu lao cia HDQT, Thu ky HPQT, BKS nam 2024

- Thong qua viéc lya chon don vi kiém toan Béo cao tai chinh nam 2024;

- Thuc hién mét sb noi dung khac c6 lién quan (néu co).

I11. THOT GIAN, PIA PIEM

1. Thoi glan

- Thoi gian du kién té chie Dai hoi: Ngay 16/4/2024 (tha Ba).

- Chuén bj cic béo céo, t& trinh, cac tai liéu cé lién quan cua Pai hoi, trinh
Chi huy don vi xem xét phé duyét xong trude ngay 08/4/2024.,

- Gui Thong bao; Gidy moi du bai héi va cac tai ligu c6 lién quan dén
Tong Céng ty, cac cd dong hogc dai dién c6 dong theo uy quyén, hoan thanh trudc
ngay 10/4/2024.

- Hoan thanh moi cong tac chuén bi t& chuc Pai hdi trude 17h00’ ngay
15/4/2024.

2. Pia diém

- Hoi truong tang 6 Cong ty. S6 150 Duy Tan, phuong Hoa Thuén Tay, quan
Hai Chau, thanh phé Pa Ning.




IV. THANH PHAN, TRANG PHUC

1. Thanh phan

a) Thanh phan dai biéu, khach moi:

- Pai biéu Lanh dao, Chi huy Tong Cong ty.

- Pai biéu cac Phong, Ban co quan Tong Cong ty o lién quan.

b) Thanh phan Cong ty C6 phan 319 Mién Trung:

- Ban T6 chirc, Ban Kiém sodt, cac bd phén giup viéc.

- Nguoi dai dién theo uy quyén cua ¢ dong 1a to chue,

- C6 ddng 1a c4 nhan hodc nguoi dai dién theo Gy quyén ctia nhém ¢b dong cé nhan.

2. Trang phuc:

- Quan nhan: Quan phuc thuong ding mua he.

- Thanh phan khéc: Mang méc trang trong, lich su.

V. TO CHUC THUC HIEN

L Cong tac lanh dao, chi dao

- Bang uy, Hoi dong Quan tri, Ban Gidm ddc Cong ty Cb phan 319 Mién  Trung
truc tiép lanh dao, chi dao qué trinh chuan bi va t6 chire Pai hoi dong cb dong
thuong nién nam 2024.

2. Cac phong, ban co quan, don vi

a) Phong T6 chire - Hanh chinh

- La co quan trung tdm giup HDQT, Ban Giam dbc Cong ty xay dung ké
hoach chuong trinh Dai héi, chuan bi day du, chu dao, chit ché phuc vu Dai hoi
thanh cong tot dep.

- Chuan bj ‘Théng bdo, Giay moi va cac tai liéu c6 lién quan gui dén cac co dong
hodc dai dién c6 dong theo ty quyén dam bao dung thai gian quy dinh.

- Du kién nhén Su cac co quan diéu hanh, giup viéc Pai hoi, béo cdo Truong ban
T chirc Pai hoi quyét dinh. Dong thoi, thong béo triéu tap thanh phan 1a ¢6 dong
hoic dai dién c6 dong theo uy quyen va thanh vién céc co quan bao dam, giup viéc
Dai hoi ding thanh phan va thoi gian quy dinh.

- Chuan bi noi an ¢, di lai cho cac dai biéu va cd dong chién luoc.

- Dy tri kinh phi, chuan bj tiéc lién hoan sau Dai hoi.

- Trang tri khanh tiét, chup anh, viét tin ding anh Website Tong Cong ty.

+ Noi dung phong chir (Nén do chir vang).

Logo CONG TY CO PHAN 319 MIEN TRUNG

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

Pa Ning, ngay 16 thang 4 nim 2024

b) Ban Thu ky Hoi dong Quan tri
La dau mdi chinh phdi hop véi céac co quan chuén bj bao cao cua Hoi dong




Quan tri, Ban Giam déc, cac T trinh trinh lién quan dén Pai hoi.

¢) Phong Tai chinh - K& toéin; Phong K& hoach - K§ thuét; Phong Diu tu.

- Phoi hop chit ché véi Ban Thur ky HDQT Cong ty, Phong Té chiic - Hanh chinh
gitip Pang uy, HDQT, Ban Giam déc Céng ty va Ban Té chic Dai hoi chuan bi
cac van ban, tai liéu co lién quan thudc linh vuc co quan chuyén mén phu trach
trinh tai Pai hoi.

- Phong Tai chinh - Ké toan: Chuan bi kinh phi cho Pai hdi.

d) Ban Kiém soat

- Chuén bj cac ndi dung cua Ban Kiém soét bao céo trude Dai hoi.

- Kiém tra tu cach ¢ dong du Bai hoi. |

Pé nghi ¢b ddng, cdc co quan, don vi Cong ty C6 phan 319 Mién Trung trién
khai thue hién nghiém tac./. 7l -

Noi nhin: ‘

- TCT319 BQP (dé béo céo):

- HDQT Céng ty (dé chi dao):

- Ban Giam doc Céng ty (dé biét);

- Ban Kiém soat (dé thue hién);

- Cac CQ, BV (dé thyc hién);

- Ban Thu ky HDQT (dé thuc hién):
- Luu: VT, TCHC. Trl0.




